Note sur la protection des données personnelles
Stagiaires

L’ADIAJ, en tant que responsable du traitement de vos données personnelles, apporte une grande
importance a la protection des données privées.

Cette note a pour objet de vous informer sur |'utilisation de vos données personnelles et des raisons
pour lesquelles nous traitons ces données.

1/ Quelles données personnelles traitons-nous ?

Nous collectons et utilisons uniquement les données nécessaires a la conclusion de la convention de
formation entre vous et I'ADIAJ (cela inclus le devis de formation, la convention et le suivi des
stagiaires) et pour améliorer le service de formation (prospection générale ou ciblée).

A cette fin, nous sommes amenés a collecter des informations d'identification et de contact (Nom de
la collectivité, adresse postale, nom et prénom du représentant, nom et prénom du responsable
formation dans la collectivité, adresse électronique, numéro de téléphone, le nom et le prénom de vos
agents participant.

2/ Pourquoi et sur quelles bases de données et de traitement, utilisons-nous vos données
personnelles ?

Nous utilisons vos données personnelles pour nous acquitter des différentes obligations légales et
réglementaires.

Mais également pour le bon déroulement des formations : devis pour I'organisme, création / validation
envoi des documents afférents a la formation et suivi de formation.

L'ADIAJ se permet également sous réserve de votre consentement, de réaliser des campagnes de
prospection générale concernant son catalogue de formations, ou encore de campagnes ciblées en
vous offrant des formations adaptées a vos agents, ou a des évolutions de votre collectivité.

3/ Pendant combien de temps conservons-nous vos données personnelles ?

Vos données a caractére personnel sont conservées pendant une période de 3 ans a compter de votre
derniére participation a une formation.

Ensuite elles sont extraites et archivées sans possibilité de modification.

4/ Quels sont vos droits et de quelle maniére pouvez-vous les exercer ?
Conformément a la réglementation applicable, vous disposez de différents droits, a savoir :

e Droit d'accés : vous pouvez obtenir des informations concernant le traitement de vos données
personnelles ainsi qu’une copie de ces derniéres, grace a votre espace réservé et sécurisé sur
notre site internet https://www.adiaj.org. Vos identifiants et mots de passe sont
communiqués dans le mail recu, ou sur simple demande a gaelle.ducher@adiaj.org

¢ Droit de rectification : si vous estimez que vos données personnelles sont inexactes ou
incomplétes, vous pouvez exiger qu'elles soient modifiées ;

o Droit a I'effacement : vous pouvez exiger I'effacement de vos données personnelles dans la
limite de ce qui est permis par la réglementation ;

¢ Droit a la limitation du traitement ;



o Droit a la portabilité de vos données quand ce droit est applicable : les données personnelles
que vous nous avez fournies vous sont rendues ou si cela est possible techniquement elles
sont transférées a un tiers ;

¢ Droit de définir des directives relatives a la conservation, I'effacement ou la communication de
vos données personnelles applicables aprées votre déces ;

o Droit de retirer votre consentement : si vous avez donné votre consentement au traitement
de vos données personnelles, vous avez le droit de le retirer a tout moment.

Vous pouvez exercer les droits listés ci-dessus, par courrier a I’ADIA] Formation, 3 rue Henri Poincaré
75020 PARIS, ou mail adressé a pascale.flury-delabre@adiaj.org. Nous répondrons immédiatement si
la demande est effectuée sur place, ou dans un délai de deux mois si la demande est écrite (lettre ou
mail).

Conformément a la réglementation applicable, vous étes en droit d’introduire une réclamation auprés
de la CNIL Commission nationale de l'informatique et des Libertés (CNIL).

5/ De quelle maniére pouvez-vous prendre connaissance des modifications apportées a
cette note d’information sur les données personnelles ?

Si vous avez des questions concernant I'utilisation de vos données personnelles visées par le présent
document, vous pouvez contacter notre responsable de traitement par courrier adressé

a pascale.flury-delabre@adiaj.org qui répondra a votre demande.

En outre vous pouvez retrouver sur le site https://www.adiaj.org notre politigue de confidentialité et
notre politigue de sécurité.

Pour toute question sur vos données personnelles :
Responsable du traitement formation : Pascale FLURY-DELABRE pascale.flury-delabre@adiaj.org

Annexe 1 : lettre type pour une demande

d’accés a ses données a caractére
ersonnel :

Madame, Monsieur,

Conformément  farticle 39 de la loi n° 78-17 du 6 janvier 1978 relative a finformatique, aux
fichiers et aux libertés modifiée en aofit 2004, je vous prie de bien vouloir miindiquer si des
informations me cancemant figurent dans vos fichiers informatisés ou manuels.

Dans faffirmative, je vous demande de me faire parvenir une copie, en langage clair, de
Iensemble de ces données (y compris celles figurant dans les zones « blocs-nates » ou «
commentaires »).

Vous voudrez bien également me donner toute information disponible sur I'origine de ces
données me concemnant.

Je vous rappelle que vous disposez dun délai maximal de deux mols suivant la réception de
ce courrier pour répondre & ma demande, conformément & ['article 94 du décret n°2005-1309
du 20 octobre 2005 pris pour Iapplication de la loi n® 78-17 du 6 janvier 1978 relative &
Iinformatique, aux fichiers et aux libertés du 20 octobre 2005 pris pour lapplication de la loi
du 6 janvier 1978 modifiée.

Je vous prie dagréer, Madame, Monsieur, I'expression de mes salutations distinguées.

Nom, Prénom
Fait3
Signature

Consentement stagiaire

L'ADIAJ Fermation, en tant que respensable du traitement de vos données personnelles, apporte
une grande importance 4 la protection des données privées

Ce questionnaire, qui ne prends pas plus de 2 minutes & compléter, vous permet de nous faire
remonter votre consentement express, comme prescrit par la réglementation.

Nous collectons et utilisons les donndes nécessaires 4 la réalisation de la convention de formation
entre votre employeur et FADIAJ

Acette fin, nous sommes amenés a callecter des informations d'identification et de contact : vos
nom, prénom, fonction, grade et service, adresse mail et postale, le nom de votre responsable
formation et votre numéro de téléphone.

Pour en savoir plus, nOUS Vous invitons & consulter notre « Note sur la protection des données
personnelles -stagiaires », disponible sur notre site internet:

*bligatoire

Adresse e-mail *

https:/www.adiaj.org
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Nenvoyez jamais de mots de passe via
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